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[bookmark: _GoBack]· По окончании рабочего дня выделенные помещения необходимо закрывать и опечатывать, затем их сдают под охрану с указанием времени приема/сдачи и отметкой о включении и выключении охранной сигнализации в журнале приема/сдачи помещений под охрану.
 · Сдачу ключей и выделенных помещений под охрану, а также получение ключей и вскрытие выделенных помещений имеют право производить только сотрудники, работающие в этих помещениях и внесенные в утвержденный руководством организации список с образцами подписей этих сотрудников. Список хранится у ответственного дежурного подразделения безопасности. 
· Перед вскрытием выделенных помещений должна быть проверена целостность и исправность замков. При обнаружении повреждения замков или других признаков, указывающих на возможное проникновение в эти помещения посторонних лиц, помещение не вскрывается, а о случившемся немедленно информируется руководство организации и подразделение безопасности (или иное уполномоченное лицо). 
· В случае утраты ключа от входной двери выделенного помещения немедленно ставится в известность подразделение безопасности (или иное уполномоченное лицо). 
· На случай пожара, аварии или стихийного бедствия должны быть разработаны специальные инструкции, утвержденные руководством организации, в которых предусматривается вызов администрации, должностных лиц, вскрытие выделенных помещений, очередность и порядок спасения конфиденциальных документов, содержащих персональные данные, и дальнейшего их хранения
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VYTBEPXKJIAIO
3apeytoumit MBJIOY
4\5 16 «KoIOKOTBUUK?

TpeGoBanus K 000py10BaAHHIO nomeneHnii 1 pasMeleHuIo
TEXHHYECKHX CPEACTB, HCTOIb3YeMbIX 11 00padoTkn
nepCcoHATBHBIX JaHHBIX

- Hacrostume TpeGopanust ONpe/esisiioT MOpsiIoK o6opyloBanHs BBIICTCHHDBIX MOMEIIEHUH U
YCITOBHSH Pa3MEIICHHUS B HUX TCXHUUCCKUX CPEACTB (MepCOHAIBHBIX KOMITBIOTCPOB, CCPBEPOB H
T.11.), KCTIOJTH3YEMBIX JUIS 00pabOTKH HEPCOHATBLHBIX JIAHHBIX B MBJI0Y Nel6 «Kosokonb4nK».

-PacnosioxxeHue BbIJICJICHHBIX HOVIC[HCHHPI " pa’i\{CHIZXCMBlX B HUX TEXHUUYECKHUX CPCIACTB
JIOJKHO UCKJIIOYATh BO3MONKHOCTh (—)€CKOH’l'p0J'[bHOF0 ]lpOHHKHOBCHHﬂ B 9TH 30HBI IIOCTOPOHHUX
M l‘apaHTHpOBﬂTb COXpaHHOCTh HaXOAAIMXCS B HUX KOH(])H:[CHHH&IIBHHX JIOKYMCHTOB,
COACpKALINX l'leCOHaﬂHIME JIAHHBIC.

- PasMenieHue OGOP)’LIOBaHHSI W TEXHUYECKUX CPEJICTB, npc;maznaucmmx TS 06pa60TKM
HCQCOHMBH})IX JIAHHBIX, J10JDKHO COOTBETCTBOBATH Tp€6OBaHHHM TEXHUKH O30MacHOCTH,
CAHUTAPHBIM HOPMAM, & TaloKe TPeGOBAHMAM noKapHOit 6e30MacHOCTH.

3 BH}’TpeHHﬂﬂ TUTAHWPOBKA 1 paCIlO."[O?KCHVIE pa60‘WIX MECT B BBIJICJIEHHBIX TTOMCIICHHAX
JIOJIKHBI obecreynBaTh UCTIOJIHUTEIIIM COXPaHHOCTh JIOBEPCHHBIX UM KOH(bVllICHUVIa_"Ibe]X
JIOKYMCHTOB M CBCKCHHﬁ. coAcpKamux TICPCOHAJIBHBIC JIaHHBIC.

- BXOJIHbIC JBEPH BBIICIICHHBIX OMEIICHHI LOIKHBI ObITH 060py./10BaHbI 3aMKaMH.,
rapaHTHPYIOIMMK CAHKIIMOHMPOBAHHBII TOCTYT B HUX B Hepabouee BpeMmst.

- OxHa u JBCpH BBIJICJICHHBIX TIOMEIIEHHUH JIOJIIKHBI OBITH O60p)’,'lOBaHbl OXpaHHOﬁ
CHTH&J[M'S&[IMCﬁ. CBSI3AHHOM ¢ nyJIibTOM HCHTpaIn30BaH HOTO HaOJTIO/ICHUS 33 BCEMHU
CUTHAJIbHBIMH )CTPOﬁCTBﬁMH.

- B BBIJICJICHHBIE TTOMEIICHUS TTO yrsep}l(,qemmmy CITUCKY J01yCcKatoTest PYKOBOJICTBO
OpraHu3alvu, cbjl‘py:l}{wxn CatyGbi (OTBETCTBEHHBII 3a) HH(OPMALHOHHOH 6€30MacHOCTH,
COTPYAHUKH l/lHq!0pMﬂIIMOHHO-TSXHI/I‘iCCKOﬁ CI]y)K6bI, HWHBbIE yl'lOHHOMOLIBHHb[C Jmua v
WCTIOHATEIN, HMEIOTIIHE TIPSIMOE OTHOLIEHHE K ITPHEMY, 00paboTke 1 Tiepeaie MepeoHabHbIX
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JIaHHBIX. -

.

- JIOTyCK B BBIICJICHHbIC ITOMCIICHHUS BCTIOMOTATEIBHOTO 1 00CIIy/KHBAIOMIETO MEPCOHANA
(y6OPLIMILLBL, HTEKTPOMOHTEPBI, CAHTEXHUKH 1 T.1.) IPOM3BOHTCS TOJIBKO TIPH CIykKeOHOI
HEOBXOMMOCTH 1 B COTIPOBOKICHIHN OTBETCTBEHHOIO 3a NOMCLICHHEC, MPH 5TOM HeoOX0AMMO
[IPUHSATH MEPbI, HCKITIOHAIONIHE BU3YAITbHBII [POCMOTP KOH(HMACHIIMATLHBIX JIOKYMCHTOB,
COJIEPIKAILINX T1EPCOHATBHBIC JIAHHbIC.




